
 

 

 

 

Verwaltungsfachangestellte/r 
Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 
Verwaltungsfachangestellte sind in vielen Bereichen der öffentlichen Verwaltung 

tätig. Sie erledigen weitgehend selbständig und eigenverantwortlich 

Sachbearbeitertätigkeiten 

– häufig im direkten Kontakt zum Bürger. Hauptsächliche Aufgaben sind die Erteilung 

von Auskünften und Beratung der Bürger. Während deiner Ausbildung durchläufst 

du viele verschiedene Abteilungen der Stadtverwaltung und lernst die Anwendung 

von Gesetzen in den unterschiedlichen Arbeitsbereichen, sowie den Umgang mit 

Bürgern. 

 
 
 

Voraussetzungen 

• Mittlere Reife oder ein vergleichbarer Abschluss 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Fähigkeiten zum logischen Denken 

• gute Noten in Mathe, Deutsch, Gemeinschaftskunde 

 
Ablauf der Ausbildung 

• Praktische Ausbildung bei der Stadtverwaltung Überlingen 

• Blockschulunterricht in Ravensburg 

• Zwischenprüfung im 2. Ausbildungsjahr 

• Abschlussprüfung am Ende des 3. Ausbildungsjahres 

 
Spätere Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Verwaltungsfachwirt/in (Angestelltenlehrgang II) 

• Bachelor of Arts – Public Management 
 

 

Ansprechpartnerin 

Haupt- und Personalamt 

Frau Anja Stengele      

Tel.: 07551 99-1035 

E-Mail: ausbildung@ueberlingen.de 

Bewerbung über das Online Bewerbermanagement 

mailto:ausbildung@ueberlingen.de

